e ZAPYTANIE OFERTOWE
. . ; L N1
NA OBSEUGE BANKOWA BUDZETU GMINY WIERZCHOWO W OKRESIE
OD 31.03.2012R. DO 30.03.2014R.

I. Zamawiajacy:

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29

78-530 Wierzchowo
tel. (94)36-18-327
fax (94) 36-18-487

E-mail : wierzchowo@wierzchowo.pl, skarbnik@wierzchowo.pl,

I1. Przedmiot zamoéwienia:

1.Wykonanie obstugi bankowej budzetu Gminy Wierzchowo oraz podlegtych jednostek organizacyjnych
obejmujace;j:

1.1. Biezaca obstuge bankowa obejmujaca:

1) Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz rachunkow funduszy
celowych i specjalnych, w tym rachunki zwiazane z rozliczeniem srodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskie;j.

2) Realizacje polecen przelewu.

3) Przyjmowanie wplat gotowkowych.

4) Dokonywanie wyptat gotdwkowych i potwierdzania sald.

5) Wydawanie blankietow czekow gotowkowych.

1.2. Oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezacym - przyjmuje si¢ stop¢ WIBID ON na dzien
01 lutego 2012 roku.

1.3.Lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych z rachunkow na lokatach krétkoterminowych
tj. automatyczne przyjmowanie w depozyt $rodkéw ze wskazanych pisemnie przez Zamawiajacego
rachunkéw (biezacych i pomocniczych).

1.4. Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej.

1.5. Obstuga kasowa $wiadczeniobiorcow z terenu Gminy Wierzchowo — wyplata Swiadczen rodzinnych,
zasitkow i innych.

1.6. Pozostale ustugi bankowe:

1)Wydawanie bez optat opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
i zaswiadczen.

2. Niniejszymi warunkami zaméwienia objeta zostanie Gmina Wierzchowo oraz nastepujace jednostki
organizacyjne:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wierzchowie

2) Szkota Podstawowa w Wierzchowie

3) Gimnazjum w Wierzchowie

4) Zespdt Szkot w Swierczynie

5) Przedszkole w Wierzchowie

UWAGA! Umowy na obstuge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda jednostka
organizacyina po rozstrzygnieciu nin. zapytania ofertowego.

III. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zaméwienia ustala si¢ na okres 2 lat tj. od 31 marca 2012 roku
do 30 marca 2014 roku.



IV. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow:

O udzielenie zamowienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunkéw:

1. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek poosiadania takich uprawnien;

2. Posiadaja siedzibe filii lub punkt kasowy na terenie gminy lub ktérzy utworza fili¢ lub punkt kasowy.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Na oferte skfadajg si¢ nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) Formularz ofertowy - wypehiony i podpisany przez Wykonawce (zatacznik Nr 1),

2) Formularz cenowy (zalacznik Nr 2),

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert.

4) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnier/petnomocnictw oséb skladajacych ofertg, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokument6éw rejestrowych.

5) Koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji, zezwolenia lub
licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym zamdéwieniem publicznym.
Zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy - Prawo bankowe.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imie i nazwisko Urszula Lew
tel. (94) 36-18-841
fax. (94) 36-18-487

lub na adres e-mail; skarbnik@wierzchowo.pl

2. Osoba ze strony Zamawiajacego upowaznionag do potwierdzenia wplywu o$wiadczefi, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca teleksu, telefaksu lub droga elektroniczna jest:

stanowisko: Specjalista

imig i nazwisko Marta Chtopek
tel. (94) 36-18-831
fax. (94) 36-18-487

lub na adres e-mail: wydatki@wierzchowo.pl

VIL Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert :

1. Kryteria oceny ofert - Zamawiajacy uzna oferty za spetiajace wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

1.1.Oferta, spetnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja.

1.2.0ferta zostala ztozona, w okre$lonym przez Zamawiajacego terminie.

1.3.Wykonawca przedstawit ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczei przy ocenie ofert, stanowi podstawowa
zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalna ilos¢ punktow ustalong
w ponizszym opisie, pozostale beda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow i ustalona
punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

4. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria oceny ofert
przedstawione w tabeli
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Nazwa Kryterium Waga
Cena prowadzenia rachunku 10 pkt.
Oprocentowanie $srodkdw na biezacym rachunku 10 pkt.
Obstuga kasowa $wiadczeniobiorcéw z terenu Gminy Wierzchowo - wysoko$¢ prowizji od
wyp1at 20 pkt
Obstuga kasowa —prowizja od przyjmowanych wplat gotdéwkowych od oséb trzecich na 20 pkt.
rachunki bankowe gminy
Abonament miesigczny za bankowos¢ elektroniczng 10 pkt.
Koszt wydania czekow 10 pkt.
Przelewy elektroniczne 10 pkt.
Otwarcie rachunku bankowego 10 pkt.
Razem 100 pkt.

5. Oferta wypeliajaca w najwyzszym stopniu wymagania okres§lone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktow. Pozostalym Wykonawcom, spelniajacym wymagania kryterialne przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako
warto$¢ punktowa oferty.

6. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
dla Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspdlnotowego nabycia towardéw, doliczy do przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towaroéw
i ustug zgodnie z obowiazujacymi w przedmiocie zaméwienia przepisami prawa.

7. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Sposéb
Nazwa Kryterium Wzoér oceny
Cena prowadzenia rachunku Sepa najnizszej oferty/cena badanej oferty x 10pkt 0— 10 pkt.
= liczba pkt.
Oprocentowanie $rodkéw na biezacym | Oprocentowanie badanej oferty/ ofertg z
rachunku najwyzszym oprocentowaniem x10pkt =liczba pkt. | 0 — 10 pkt.
Obstuga kasowa $wiadczeniobiorcéw N .. .
. . o Oferta z prowizja najnizsza/prowizj¢ w badanej
z terenu Gminy Wierzchowo- wysoko§é ofercie x 20pkt = liczba pkt
prowizji od wyplat P pxt. 0 — 20 pkt.
Obstuga kasowa —prowizja od Ce .. .
przyjmowanych wplat gotéwkowych od Ofert.a z prOWIZJ_E_" I:lajanSZQ/pFOWlZJQ w badanej 0- 20 pkt.
. . . . ofercie x 20pkt = liczba pkt.
0s6b trzecich na rachunki bankowe gminy
Abonament miesieczny za bankowosé | Cena najnizszego abonamentu/cena badanej oferty
. L 0-10 pkt.
elektroniczng x 10pkt = liczba pkt.
Koszt wydania czekow Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 10pkt
1 0-10 pkt.
= liczba pkt.
Przelewy elektroniczne Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 10pkt
. 0-10 pkt.
= liczba pkt.
Otwarcie rachunku bankowego Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 10pkt
. 0-10 pkt.
= liczba pkt.
Razem 0-100 pkt.

8. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane
zgodnie z iloécia uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

9. Oferty, ktére wptyna do siedziby Urzedu Gminy Wierzchowo po wyznaczonym terminie sktadania ofert
beda odsytane bez otwierania. Nie dopuszcza sig sktadania ofert w wersji elektroniczne;.




VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty i skladniki zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany
przedmiot zaméwienia. Ceng¢ za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zaméwienia nalezy
przedstawi¢ w ,Formularzu cenowym" (zatacznik Nr 2), a calego przedmiotu zamdwienia nalezy
przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym" (zatacznik Nr 1) stanowiacych zataczniki do niniejszego zapytania.

IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie na adres Zamawiajacego:

Gmina Wierzchowo

ul. Dluga 29

78-530 Wierzchowo

lub ztozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 15 (sekretariat)

w terminie do dnia 05 marca 2012roku do godz. 15:00 z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe
na obsluge bankowg budzetu Gminy Wierzchowo w okresie od 31.03.2012r. do 30.03.2014r.

X. Zalgczniki

Zalaczniki sktadajace si¢ na integralng cze$¢ zapytania:
1) Formularz ofertowy *

2) Formularz cenowy *

* _ formularz dostepny na stronie internetowej bip.wierzchowo.pl lub w Urzedzie Gminy Wierzchowo
pokdj Nr 10

Wy
WU
mgr Jan Szewczyk



Zatgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy
Nazwa: e

SIEAZIDA: e

Adres poczty elektronicznej: ........cocevevvvrninreiinieenreenrennnn
Strona internetoWa: .......cccceevuerveerevvvinensuissenrnrenenns

Numer telefonu: () coeeveereeernieeniecncnncennnns

Numer faksu: () covveevvreeneeniininiinieinenne

Numer REGON: ....ovvveerreeeieciiriinneennrccnie e

Numer NIP: ...oiiiiiiiiiiiiiiiiiecieee

Dane dotyczace Zamawiajacego

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29
78-530 Wierzchowo

Zobowiazania Wykonawcy:

Nawiazujac do ,,Zapytania ofertowego na obshuge bankowa budzetu Gminy Wierzchowo w okresie
od 31.03.2012r. do 30.03.2014r.” oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym za ceng:

1. Cena zaméwienia (zgodna z formularzem cenowym):

CENA OFETEOWA TETEO ... .evvireereeveerieieresteseereesseetosuetesteseereesanssereess e sass e s e basstesa e s s e enes zt

e LA L R RECRTLIRS )
stawka podatku VAT ........, warto$¢ podatku VAT . ..o .zk

Cena OfertOWa DIULLO ....c.ooveeieerieieeeeerrcece ettt b st zt

(STOWIHE: .ouiuireeeeet ettt e LR E bR e )

2. Oprocentowanie rachunkéw:
2.1. Oprocentowanie §rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych — WIBID ON-m — .o
% w skali roku

3. Obstuga kasowa $wiadczeniobiorcow z terenu Gminy Wierzchowo- wysoko$¢ prowizji od wyplat -

COMA OFCITOWA TIETEO - n v v teeennsenneeeneaneeessensensanteasaneanaenssasenesaaassnsannassaaeaoaesanesseiamnessminnns 7k
(STOWIEE ettt e s )
stawka podatku VAT .......... Warto$6 POdatkul .......c..vveiiniiiiiiiiiii zt
CENA OFETEOWA DIULEO vttt inetntene ittt et ete e tseanae e e eneets sttt e anansesanaeat e saaenasasearaisanrrans )
oy | T RRSARAMCRLLEE )

4. Obstuga kasowa —prowizja od przyjmowanych wplat gotéwkowych od os6b trzecich na rachunki bankowe

gminy ................ ZE (STOWIE: vt ite ettt )
stawka podatku VAT .......... Warto$€ podatku .........oooiiniiiiiii zt
CETIA OFCTTOWA DIULLO « o vntentete ettt ettt e e te e taeesraseene et et eannatatosassasasnaeasanonseneaaesstostesisennsns )
(SOWIEE: 1.t e et et e e )



(STOWIIIE: ettt e )
stawka podatku VAT .......... warto$€ podatkll .........oooviiiiinii zt
CENA OFETEOWA DIULEO L. o\euint et it ittt et ettt et et eean et et ettt e e e e et e e e s st s as s aaaaeanenenens )
(017 1 VL= PP TP PITE: )
6. Oplata za wydanie czekdéw gotowkowych ... zt

3 Lo 1Y (- g T EE )
stawka podatku VAT .......... WartoS€ POAAtKU ...vvvvneniiin i zt
CENA OFEITOWA DIULEO .ottt tirt it et e e it et e e n e et e ettt e st a ettt e beaeaaeeasenanaaaeasannansnsonorenees )
0 (0 ¥ L= PR PP P PRIES )
7. Oplata za realizacje przelew6w przy wykorzystaniu bankowosci elektronicznej: ..............oooooooninin. zt

L] (O 1T P P RT R PRRRTS )
8.Abonament miesigczny za bankowosE elektroniczng ...........ooiviiiiiiiiii zt
L L0 TS g R RRARIEE: )
9. Obstuga bedzie WyKONYWANA PIZEZ  ...uvvnniruniiiitiiiit et ettt en e

...................................................................................................................................

Oswiadczam, ze:

Wykonam zam6wienie publiczne w terminie:

Od dNHA oo Ao dNia coooeiriiie e
Reklamacje beda zatatwiane w terminie: ........cocovevencnnnens dni

- sposob zglaszania probleméw w przypadku uzasadnionych reklamacji:

- zalatwienie wykonania reKlamacji: ......ccoviireriiinieiniiniii e
Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba/osoby do kontaktéw z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowiazan umowy:

1) curerernrerencereree e esre et essr s e s n e sasn e s seatsbsa e 115) TR ¢ SO OO P O SUOPRRRROTORt
zakres 0dPOWIEAZIAINOSCI ....cuvuivimereietiiitet et
2) creeeerreree ettt tel., TAX. wrivreeiiecrerree e e
zakres OdPOWIEAZIAINOSCT «.....vurvviiieieitri it
Dokumenty

Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zataczam:

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

Zastrzezenie Wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogdlnie udostepnione:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

(data i czytelny podpis Wykonawcy)
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Zatacznik Nr 2

NAZWA WYKONAWCY ...eoeviemienniiriniiiiiiiiinii ittt ettt b e bt e eae e sbeasassss e ta s nssassnsatessessesas

MIEJSCOWOSE ...ttt e v Data ..coeeeeeieienececcees
FORMULARZ CENOWY
Tlosé Cena Cena
L.p. Opis przedmiotu zamowienia Srednio- | jednostkowa (kol.3 x kol.4
roczna x 2lata)
1 2 3 4 5
1 Cena prowadzenia rachunku (suma poz. 1.1.—poz.
1.7)* X X
1.1. | Otwarcie rachunku bankowego (za 1 rachunek)**
1.2. | Prowadzenie rachunku bankowego 22
(za 1 miesiac)
1.3. | Przelewy elektroniczne: 5000
- na rachunek prowadzony przez inny bank
- na rachunek prowadzony przez wlasny bank 8000
1.4. | Wplata gotowkowa na rachunek do wiasnego banku 1600
1.5. | Wyplata gotowkowa (za 1 wyplate) 3240
1.6. | Abonament miesigczny za bankowos¢ elektroniczng 6
instalacji
1.7. | Koszt wydania czekow 48

( podpis i pieczeé osoby upowaznione;j
do wystepowania w imieniu banku )

* _w przypadku gdy dana wartosci wynosi zero nalezy wpisa¢ ,,0 zt 00 gr ” lub ,,0,00%”
Nie dopuszcza si¢ stawiania znakéw ,,— > lub pisania ,,bez oplat™.
*% _ oplata naliczona jednorazowo
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