o / ZAPYTANIE OFERTOWE

' NA OBSEUGE BANKOWA BUDZETU GMINY WIERZCHOWO W OKRESIE
OD 31.03.2014R. DO 30.03.2015R.

L. Zamawiajacy:

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29

78-530 Wierzchowo
tel. (94)36-18-327
fax (94) 36-18-487

E-mail : wierzchowo@wierzchowo.pl, skarbnik@wierzchowo.pl,

I1. Przedmiot zamoéwienia:

1.Wykonanie obstugi bankowej budzetu Gminy Wierzchowo oraz podlegtych jednostek organizacyjnych
obejmujace;j:

1.1. Biezaca obstuge bankowa obejmujaca:

1) Otwarcie, prowadzenie i zamknigcie rachunkéw biezacych, rachunkéw pomocniczych oraz rachunkow
funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwiazane z rozliczeniem Srodkéw otrzymanych
z funduszy Unii Europejskiej.

2) Realizacje polecen przelewu.

3) Przyjmowanie wplat gotéwkowych.

4) Dokonywanie wyplat gotbwkowych i potwierdzania sald.

5) Wydawanie blankietéw czekéw gotowkowych.

1.2. Oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezacym - przyjmuje si¢ stopg WIBID ON na dzien
03 marca 2014 roku.

1.3. Lokowanie wolnych $rodkéw pienieznych z rachunkéw na lokatach krétkoterminowych
tj. automatyczne przyjmowanie w depozyt Srodkéw ze wskazanych pisemnie przez Zamawiajacego
rachunkow (biezacych i pomocniczych).

1.4. Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowe;.

1.5. Obstuga kasowa $wiadczeniobiorcéw z terenu Gminy Wierzchowo — wyplata $wiadczefi rodzinnych,
zasitkéw i innych.

1.6. Obstuga ptatnosci masowych (indywidualne konta kontrahentow).

1.7. Prowadzenie wszelkiego rodzaju rozliczen pieni¢znych - pomiedzy rachunkami biezacymi
i pomocniczymi Gminy Wierzchowo i jej jednostek organizacyjnych. .

1.8. Pozostale ustugi bankowe: ,

1) Wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii,
zaswiadczen i o§wiadczen.

2) Inne typowo bankowe czynnosci, obejmujace bankowa obstuge budzetu Gminy Wierzchowo i jej
jednostek organizacyjnych.

2. Niniejszymi warunkami zamdwienia objeta zostanie Gmina Wierzchowo oraz nastgpujace jednostki
organizacyjne:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Wierzchowie

2) Gminny Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wierzchowie

3) Szkota Podstawowa w Wierzchowie

4) Gimnazjum w Wierzchowie

5) Zespot Szkdt w Swierczynie

6) Przedszkole w Wierzchowie



UWAGA! Umowy na obsluge bankows beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda jednostka
organizacyjng po rozstrzygnieciu niniejszego zapytania ofertowego.

Bank dla czynnosci i ustlug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania nie bedzie pobieral innych,
niz wymienione w formularzu ofertowym wykonawcy, prowizji ani oplat z tytulu wykonywania uslugi

bankowej budzetu Gminy Wierzchowo i jej podleglych jednostek organizacyjnych.

III. Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zamoéwienia ustala si¢ na okres 12 miesiecy tj. od 31 marca 2014 roku
do 30 marca 201S roku.

IV. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkoéw:

O udzielenie zamdéwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunkow:

1. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowiazek poosiadania takich uprawnien.

2. Posiadaja siedzibe filii lub punkt kasowy na terenie Gminy Wierzchowo lub ktérzy utworza fili¢ lub punkt
kasowy w terminie 1 miesigca od dnia podpisania umowy.

V. Wykaz o§wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Na oferte skladaja si¢ nastgpujace dokumenty i zalgczniki:

1) Formularz ofertowy wykonawcy - wypelniony i podpisany przez Wykonawcg (zatacznik),

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania ofert.

3) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw os6b skladajacych ofertg, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

4) Koncesja, zezwolenie lub licencja, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji, zezwolenia lub
licencji na podjecie dzialalnosci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym zamoéwieniem publicznym.
Zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy - Prawo bankowe.

5) Projekt umowy.

6) Niezbe¢dne pelnomocnictwa do reprezentowania Oferenta w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje inna osoba
niz ujawniona we wlasciwym rejestrze jako uprawniona do reprezentacji Oferent.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnik

imie i nazwisko Urszula Lew
tel. (94) 36-18-841
fax. (94) 36-18-487

lub na adres e-mail; skarbnik@wierzchowo.pl

2. Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do potwierdzenia wplywu o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca teleksu, telefaksu lub drogg elektroniczna jest:

stanowisko: Inspektor ds. ksiggowosci wydatkow
imi¢ i nazwisko Marta Chlopek
tel. (94) 36-18-831
fax. (94) 36-18-487

lub na adres e-mail: wydatki@wierzchowo.pl




VII. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert :

1. Kryteria oceny ofert - Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajace wymagania i przyjmie do szczegélowego
rozpatrywania, jezeli:

1.1.0ferta, spelnia wymagania okres$lone w niniejszym zapytaniu.

1.2.0ferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.

1.3.Wykonawca przedstawit oferte zgodna, co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryterium oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczefi przy ocenie ofert, stanowi podstawowa
zasadg oceny ofert, ktore oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie ponizszego kryterium.

3. Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjgte w niniejszym postgpowaniu kryterium oceny ofert
przedstawione w tabeli.

Nazwa Kryterium Waga
Cena prowadzenia rachunku 100 pkt.
Razem 100 pkt.

4. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w powyzszym kryterium otrzyma
maksymalna liczbe punktow. Pozostalym Wykonawcom, spetniajacym wymagania kryterialne przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako
warto$¢ punktowa oferty.

5. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzilby do powstania obowiazku podatkowego
dla Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspélnotowego nabycia towardéw, doliczy do przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towardéw
i ustug zgodnie z obowiazujacymi w przedmiocie zaméwienia przepisami prawa.

6. Zastosowany wzor do obliczenia punktowego.

Sposob
Nazwa Kryterium Wzor oceny
Cena prowadzenia rachunku (;ena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 100 pkt. = 0 — 100 pkt.
liczba pkt.
Razem 0-100 pkt.

7. Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloScia uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

8. Oferty, ktore wplyng do siedziby Urz¢gdu Gminy Wierzchowo po wyznaczonym terminie sktadania ofert
beda odsytane bez otwierania. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert w wersji elektroniczne;j.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystgpuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwiazane z wykonaniem
zamOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Ceng calego przedmiotu zamdéwienia nalezy
przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym" stanowiacym zalacznik do niniejszego zapytania.




IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.Oferte nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie na adres Zamawiajacego:

Gmina Wierzchowo

ul. Dluga 29

78-530 Wierzchowo

lub zlozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 15 (sekretariat) Urzgdu Gminy Wierzchowo

w terminie do dnia 21 marca 2014 roku do godz. 12:00 z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe
na obsluge bankows budzetu Gminy Wierzchowo w okresie od 31.03.2014r. do 30.03.2015r.”

2.0twarcie ofert nastapi dnia 21 marca 2014 roku o godz. 12.30
X. Zalgczniki

Zalaczniki sktadajace si¢ na integralna czes¢ zapytania:

1) Formularz ofertowy *

* . formularz dostepny na stronie internetowej bip.wierzchowo.pl lub w Urzedzie Gminy Wierzchowo
pokdj Nr 10

mgr inz. Jan zewcz&k




Zatacznik

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace Wykonawcy
Nazwa: e

S1EAZIDA: e

Adres poczty elektronicznej: ........ccceceveereeceniecrivesenniieienns
Strona internetoOWa: .........cceeeveviererrneeeierenceenreeneeens

Numer telefonu: () .oocvvveeeveniiiciee

Numer faksu: () coeeeveerneeneenrereneencnenes

Numer REGON: ......ooviiiiirreeeereee e

Numer NIP: ....oovviiiieieereeccnecee

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Wierzchowo
ul. Dluga 29
78-530 Wierzchowo

Zobowiazania Wykonawcy:

Nawiazujac do ,,Zapytania ofertowego na obsluge bankowa budzetu Gminy Wierzchowo w okresie
od 31.03.2014r. do 30.03.2015r.” oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym za ceng:

1. Cena zaméwienia :

CeNA OFEItOWA NELEO ... ..vevierreerrereree ettt e s s e e e 7k

L 0357 1L Ot )
stawka podatku VAT ........, warto$¢ podatku VAT ......cccvvvvnininnincnnnnnn. 2k

Cena OfertOWa DIULLO ...coeiueeieiiierire ettt ettt e et e s e e ee s e sresnesans zt

(STOWIIE: ...ttt e b et bbb e e a e b e £ e R R s b s bbb e bbbk e st be s enteree )

2. Obstuga bedzie WYKONYWANA PIZEZ  .......o.oieiniiiiiiiiiiiiiitiiiiiit it raeeeaeans

Oswiadczam, ze:

Wykonam zaméwienie publiczne w terminie:

0d dNIA oo dodnia ..o
Reklamacje beda zatatwiane w terminie: ..., dni

- sposob zglaszania problemow w przypadku uzasadnionych reklamacji:

...............................................................................................................................................................................

- zalatwienie wykonania reklamacji: ........ccevviiiiiiniiii
Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba/osoby do kontaktéw z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowiazan umowy:

L) et st tel, faX. coovirericice e
zakres 0dpOWIedZIalNoSC ....o.evveiiiiiiiiicr e
) SRR 145 WS ¢: . RS
Zakres 0dPOWIEAZIAINOSCE 1..ecverueruieueriirieieies ettt e s e s se e e sreenera e e e aasanssessessnnsens



Dokumenty

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zataczam:

...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

Zastrzezenie Wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty skladajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogélnie udostgpnione:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

(data i czytelny podpis Wykonawcy)
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