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Zatgcznik nr 1— Opis przedmiotu zamdwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
do zapytania ofertowego nr FZ.042.1.1.2019

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolert podnoszacych kompetencje cyfrowe
uczestnikéw projektu ,, Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztw: wielkopolskiego
i zachodniopomorskiego”

I.  SZKOLENIA

1. Zamawiajgcy przewiduje organizacje szkolen z 7 modutéw tematycznych:
1. "Rodzic w Internecie",

"Mdj biznes w sieci",

"Moje finanse i transakcje w sieci",

"Dziatam w sieciach spotecznosciowych”,

"Tworze wtasng strone internetowq (blog)"

"Rolnik w sieci",

"Kultura w sieci"
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Zakres szkoleri dostepny jest na stronie Centrum projektéw Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencji-cyfrowych-do-
osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

Materiaty dydaktyczne do szkoler dostepne s3 na stronie Operatora:
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html
Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych instruktoréw.

2. Uczestnicy szkoler:: 288 osdb powyzej 25 roku zycia w tym min. 29 osob powyzej 65 roku zycia,
zamieszkatych na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego, w szczegdlnosci na terenie Gminy
Wierzchowo, nie posiadajgcych lub posiadajgcych podstawowe kompetencje cyfrowe.

3. Dtugo$d szkolen: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

e godzina szkoleniowa/lekcyjna = 45 min zegarowych

e dzier szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin, w tym 6 godzin zegarowych szkolenia (8 godzin
szkoleniowych) + przerwy kawowe i jedna dtuzsza przerwe obiadowa

e taczny czas trwania dnia szkoleniowego nie przekracza 8 godzin zegarowych

4. Liczebno$¢ grupy: Grupa szkoleniowa liczyé bedzie 12 osdb.

5. Terminy szkoleri: Szkolenia powinny odbywac sie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2019 r.. Zajecia odbywaé sie mogg zaréwno w dni powszednie jak i w weekendy (w godzinach
od 8:00 do 20:00) Zamawiajgcy wspolnie z wybranym Wykonawca przygotuje harmonogram
szkolen.

6. Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywaé sie beda na terenie Gminy Wierzchowo, w szczegdlnosci
zajecia odbywac sie bedg: w szkotach, swietlicach gminnych, urzedach gmin, bibliotekach
publicznych, straznicach OSP oraz innych miejscach wskazanych przez Gming. Zamawiajacy
zapewni miejsce realizacji zaje¢ w salach dydaktycznych lub innych, z wykorzystaniem pomocy
inarzedzi bedacych na ich wyposazeniu oraz tych nabytych w ramach projektu (sprzet
komputerowy dla uczestnikdw szkolen oraz materiaty szkoleniowe).

7. lloé¢ szkolen: Zamawiajgcy przewiduje 24 szkolenia tj. 384 godziny szkoleniowe. Zamawiajgcy na
dzien dzisiejszy nie jest w stanie przewidzie¢, ktére z 7 modutdw beda realizowane — moduty
szkoleniowe bedg znane w terminie pdzniejszym (uczestnicy zgtasza¢ sie beda indywidualnie na
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szkolenia). Zamawiajgcy przed kazdym szkoleniem (najpdzniej na 5 dni przed) potwierdzaé¢ bedzie
termin, modut oraz ilo$¢ oséb do przeszkolenia. Zamawiajacy rozlicza¢ sie bedzie z Wykonawcg po
kazdym szkoleniu.

8. Wykonawca przez caly okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspdtpracy
z Zamawiajgcym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych sie problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamdwienia (przez kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczng, spotkania z Zamawiajagcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktéw
roboczych).

9. Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajgcym moze rozszerzyé szkolenie o dodatkowe
zagadnienia w ramach danej tematyki.

10.Wykonawca biorac udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez niego
materiaty zostaty opublikowane przez Zamawiajagcego np. zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego i udostepnione bedg instruktorom oraz uczestnikom zajeé.

11.Wykonawca do ww. opracowanych materiatéw udzieli licencji Zamawiajgcemu na nieograniczone
wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatagji:
utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentéw lub
catosci, publiczne udostepnianie utworéw w taki sposéb, aby kazdy mégt mieé¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

12.Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zamdwienia (stwierdzonego
Protokotem zdawczo-odbiorczym). Ptatno$é¢ zostanie zrealizowana w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidfowo wystawionego rachunku lub
faktury.

13.Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajgcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania na
materiatach innych tresci, w tym znakowania wtasnego, reklam wtasnych lub podmiotéw trzecich.

14.Wszystkie opracowane materiaty musza zawiera¢ informacje o wspdtfinansowaniu i logotypy.
Logotypy i informacja o wspdtfinansowaniu muszg byé zgodne z wytycznymi: , Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Il.  ZAKRES ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1) Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz wskazane
w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te bedg spetniaty warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w Zapytaniu ofertowym i bedg mogly wykazac¢ sie do$wiadczeniem w prowadzeniu szkolenia
z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zostaé
zgtoszona do Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia. Zmiana
trenera/éw musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia.

2) Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatéw
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego.

3) Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady,
warsztaty praktyczne, dyskusje).

4) Zapewnienia wszelkich materiatéw w liczbie niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia
szkolenia (sprzet komputerowy do prowadzenia zaje¢ zapewnia Zamawiajacy)

5) Przeprowadzenia wséréd uczestnikdw szkolen wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakoriczenie szkolenia)- ankiety bedg w trybie online,
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przygotowane zostaty przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy.

6) Prowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie z Zamawiajgcym

7) Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikdw zajed, list obecnosci i tematow, zdjec);

8) Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych
czy cateringu od uczestnikdw.

9) Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajgce ich ukonczenie
(certyfikaty).

10) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

11) Przekazania, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia dokumentacji rozliczajgcej szkolenie
w tym dokumentdéw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zajeé, zdjecia itp.)

12) Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zajec:

a) Rozprowadzania wsrod uczestnikéw projektu materiatéw projektowych przekazanych przez
Zamawiajgcego,

b) Zebrania od uczestnikow projektu dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach
(w tym zaswiadczenia i o$wiadczenia),

c) Nadzoér nad dziennikiem zajeé¢, w tym podpisywanie sie w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.

13) Dojazd na zajecia w rézne regiony gminy (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia
itp. ponosi wytgcznie Wykonawca).

14) Przygotowania programu szkolenia, $cistego przestrzegania godzin zajec, czasu przerw, terminéw
a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie powiadomié
Zamawiajacego na co najmniej 5 dni przed planowanym terminem zaje¢ o przyczynach
nieobecnosci.

15) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad rownosciowych podczas realizacji zamdwienia,
ze szczegdlnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania
uczestnikdw zaje¢ o wspdtfinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszy Europejskich oraz do
umieszczania na wszystkich materiatach logotypow i informacji o wspoétfinansowaniu.

Osoba wyznaczona do realizacji zamdwienia (tzw. Instruktor) zobowigzana jest do odbycia szkolenia
»,Metodologia ksztatcenia osob dorostych” u Operatora grantu: Fundacji Promocji Gmin Polskich, w
miejscu wskazanym przez Organizatora (szkolenie 40 godzinne). Szkolenie dla instruktoréw jest
bezptatne, jednak koszty dodatkowe w tym np. koszty dojazdu, noclegu Wykonawca wlicza w cene
oferty.



