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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Szczecinku 28 ul. Parkowa 3
Koszalinie 78-400 Szczecinek
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
8598 2019-05-15 0-5z.421.1.2019 193
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora
Informacje o jednostce kontrolowane;j
Urzad Stanu Cywilnego w Wierzchowie 3901
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Dtuga 29, 78-530 Wierzchowo 000540268000 =
Adres jednostki kontrolowanej 00 x
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Monika Gtuszak kierownik Oddziatu w Szczecinku 15/2019 2019-04-15

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2019-05-08 2019-05-08

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola dotyczgca sprawdzenia warunkow przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta
stanu cywilnego, tj. ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne

przechowywane w Urzedzie Stanu Cywilnego w Wierzchowie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg




Wystapienie pokontrolne 0-Sz.421.1.2019 - Egz. nr ..... Strona 2z 3
W Urzedzie Stanu Cywilnego w Wierzchowie przechowywane sg materiaty archiwalne wtasne i odziedziczone. Od 1
sierpnia 2015 . ksiegi i skorowidze prowadzone sa wytacznie elektronicznie.

Dokumentacje wtasna tworza ksiegi urodzen, matzefstw i zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego wytworzone w latach 1945-2019

Zas6b odziedziczony stanowia ksiegi urodzen, matzenstw i zgonow, skorowdze alfabetyczne oraz akta zbiorowe
wytworzone przez Urzad Stanu Cywilnego w Swierczynie z lat 1955-1962 oraz Urzad Stanu Cywilnego w Zabinie z lat
1955-1959.

Ksiegi USC i skorowidze posiadaja oprawe, a akta zbiorowe kat, A (wtasne i odziedziczone) nie zawierajg elementow
metalowych oraz plastikowych i przechowywane sg w teczkach wigzanych bezkwasowych, ktdre dodatkowo zapakowano w
pudta archiwalne wykonane z tektury bezkwasowe],

Stan fizyczny materiatow archiwalnych jest dobry, a ich kompletno$c¢ ne budzi zastrzezen. Zasob przechowywany jest w
dwach pomieszczeniach, z ktérych jedno petni funkcje pokoju biurowego, w ktorym przechowuje sie ksiegi i skorowidze, W
drugim pomieszczeniu, wyposazonym w termometr i higrometr oraz gasnice proszkowa z wazng legalizacjg
przechowywane sa akta zbiorowe. Oba pomieszczenia zabezpieczone s przed dostepem o0s6b nieuprawnionych.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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YREKTOR
{;,ulﬂl)] REAL

Pafistwowego w Koszalinie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowg
dokumentacje.
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie
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