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Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 . poz.
1506)

Informacje o jednostce kontrolowanej

" Urzad Stanu Cywilnego w Wierzchowie

3901
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul. Dtuga 29, 78-530 Wierzchowo 00054026800000 =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Monika Gtuszak Kierownik Oddziat AP w Szczecinku 92/2016 2016-09-08

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2016-09-26 2016-09-26

Data rozpoczecia kontroli

Stanowisko stuzbowe kantrolera

Data zakonczenia kontroli

Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu
cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostkirw zakresie objetym kontrolg
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W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Wierzchowie przechowywane sg materiaty
archiwalne wtasne i odziedziczone. Akta kategorii A wtasne to ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw, skorowidze alfabetyczne do ksiag
oraz akta zbiorowe wytworzone w latach 1945-2016. Od 1 wrzesnia 2015 ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw oraz skorowidze do tych
ksigg prowadzone s3 wytgcznie elektronicznie. Akta odziedziczone to ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe USC w Swierczynie z lat
1955-1962 oraz USC w Zabinie z lat 1955-1962. Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze materiaty archiwalne
klasyfikowane i kwalifikowane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Ksiegi stanu cywilnego oraz skorowidze posiadaja oprawe
introligatorskg. Stan kompletnosci materiatdw archiwalnych nie budzi zastrzezen.

Ocena dziatalnoéci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Akta zbiorowe kat A (wtasne i odziedziczone) przechowywane s w teczkach, ktére zawierajg elementy plastikowe, co jest niezgodne z §
15 ust 4 pkt 1 obowigzujacej instrukcji archiwalnej. Materiaty archiwalne po wewnetrznym uporzadkowaniu i usunieciu z nich elementow
metalowych i plastikowych powinny by¢ umieszczone w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej, na ktérych nanosi sie
elementy opisu zewnetrznego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego (wtasne i odziedziczone), ktore przechowywane sg w segregatorach i 2017-03-31
teczkach zawierajgcych elementy metalowe lub plastikowe nalezy przetozy¢ do teczek wigzanych wykonanych z

tektury bezkwasowej, na ktorych umiescic nalezy elementy opisu zewnetrznego, zgodnie z § 15 ust 4 pkt 1

instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia

2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14 poz. 67).

Opis Termin realizacji
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podpis wydajgcego wystapienie

'Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
' pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
- dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki log¢: 0
0 Brak

‘Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie






