
ZARZĄDZENIE NR 37/2026 
WÓJTA GMINY WIERZCHOWO 

z dnia 15 maja 2026 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Wierzchowo 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. 
poz. 1153, z późn. zm.) Wójt Gminy Wierzchowo zarządza, co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu nr 446/2024 Wójta Gminy Wierzchowo z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Wierzchowo, zmienionego zarządzeniem Nr 74/2025 Wójta Gminy Wierzchowo 
z dnia 15 grudnia 2025 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy 
Wierzchowo wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 6 w ust. 3 tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:  

„- stanowisko ds. ochrony ludności, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego (OL);”; 

2) w § 20 pkt 40 otrzymuje brzmienie:  

„40) udział w kontrolach, oględzinach i czynnościach sprawdzających w związku z zaistniałymi 
interwencjami i skargami mieszkańców, w zakresie ochrony środowiska oraz utrzymania czystości 
i porządku na terenie Gminy;”; 

3) § 23 otrzymuje brzmienie:  

„§ 23. Do zadań stanowiska ds. ochrony ludności, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego należy: 

1) realizacja zadań w zakresie zadań obronnych w czasie pokoju oraz podczas zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i wojny wynikających z ustawy o obronie Ojczyzny, w tym: 

a) opracowanie i aktualizowanie dokumentów Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy w warunkach 
zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny; 

b) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji stałego dyżuru i stanowiska kierowania, zapewnienie 
właściwego obiegu decyzji i informacji dla potrzeb kierowania przez wójta; 

c) opracowanie i aktualizowanie Planu Akcji Kurierskiej na potrzeby mobilizacyjnego rozwinięcia Sił 
Zbrojnych, szkolenie osób, przygotowywanie sprawozdań; 

d) przygotowanie projektów planów oraz organizacja szkoleń obronnych; 

e) realizacja zadań związanych z przeprowadzaniem kwalifikacji wojskowej i wyłączanie od obowiązku 
służby wojskowej; 

f) wykonywanie zadań związanych z planowaniem i nakładaniem obowiązku świadczeń osobistych 
i rzeczowych, 

g) wykonywanie innych zadań wynikających z ustawy o obronie ojczyzny oraz z aktów wykonawczych 
do tej ustawy, 

2) realizacja zadań w zakresie ochrony ludności i obrony cywilnej, w tym: 

a) koordynacja zadań ochrony ludności i obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludności i obrony 
cywilnej na obszarze gminy; 

b) koordynowanie działań w zakresie tworzenia i utrzymywania, na obszarze gminy, zasobów ochrony 
ludności oraz infrastruktury niezbędnej do realizacji zadań ochrony ludności i obrony cywilnej oraz 
zaopatrzenia w wodę; 

c) ewidencjonowanie podmiotów i zasobów ochrony ludności na obszarze gminy; 

d) opracowywanie projektu wkładu do wojewódzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy; 
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e) koordynowanie, planowanie oraz organizowanie szkoleń, ćwiczeń i innych form edukacji z zakresu 
ochrony ludności i obrony cywilnej oraz wspieranie programów edukacyjnych mających na celu 
przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrożenia na obszarze gminy; 

f) wykonywanie innych zadań wynikających z ustawy o ochronie ludności i obronie cywilnej oraz z aktów 
wykonawczych do tej ustawy; 

3) realizacja zadań w zakresie stanów klęski żywiołowej i zarządzania kryzysowego, w tym: 

a) monitorowanie, reagowanie i koordynowanie usuwania skutków zagrożeń na terenie gminy; 

b) zapewnienie współdziałania wszystkich jednostek organizacyjnych na terenie gminy w zakresie 
zapobiegania klęskom żywiołowym i innym nadzwyczajnym zagrożeniom środowiska oraz zwalczania 
i usuwania ich skutków; 

c) gromadzenie i przetwarzanie informacji o możliwych do użycia siłach i środkach w sytuacjach 
kryzysowych, w czasie stanów nadzwyczajnych i w czasie wojny; 

d) opracowywanie procedur na wypadek zagrożeń; 

e) przygotowywanie planów reagowania kryzysowego, Planu Zarządzania Kryzysowego, Planu 
operacyjnego ochrony przed powodzią, Planu dystrybucji tabletek jodowych, nadzór nad ich realizacją; 

f) organizowanie i prowadzenie szkoleń, ćwiczeń i treningów z zakresu reagowania na potencjalne 
zagrożenia; 

g) prowadzenie ewidencji maszyn i pojazdów, niezbędnych do wykorzystania w czasie zagrożenia i jej 
bieżąca aktualizacja; 

h) przygotowanie rozwiązań na wypadek zniszczenia lub zakłócenia funkcjonowania infrastruktury 
krytycznej; 

i) organizowanie pracy Gminnego Zespołu Zarządzania Kryzysowego oraz posiedzeń zespołu 
w sytuacjach kryzysowych; 

j) współdziałanie z centrami zarządzania kryzysowego organów administracji publicznej; 

k) nadzór nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania 
ludności; 

l) pomoc w przywracaniu i utrzymaniu porządku w strefach dotkniętych klęskami, w budowie 
i odbudowie awaryjnych ujęć wody pitnej; 

m) przeciwdziałanie skutkom zdarzeń o charakterze terrorystycznym; 

n) organizowanie ewakuacji ludności na wypadek powstania masowego zagrożenia dla życia i zdrowia 
ludzi; 

4) realizacja zadań w zakresie ochrony zwierząt w tym: 

a) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzętom oraz ich wyłapywanie; 

b) współdziałanie z organizacjami samorządu lekarsko-weterynaryjnego oraz innymi instytucjami 
i organizacjami społecznymi w zakresie ochrony zwierząt; 

c) przygotowywanie projektów decyzji odbierających czasowo zwierzę właścicielowi lub opiekunowi 
znęcającemu się nad zwierzęciem; 

d) przygotowywanie zezwoleń (cofanie zezwoleń) na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy 
uznanej za agresywną; 

e) zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwłok bezdomnych zwierząt lub ich części oraz 
współdziałanie z przedsiębiorcami podejmującymi działalność w tym zakresie; 

5) realizacja zadań w zakresie ochrony przeciwpożarowej, w tym: 

a) zapewnienie właściwego funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gaśniczego na obszarze 
gminy; 
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b) sporządzanie kalkulacji w zakresie kosztów wyposażenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia 
gotowości bojowej ochotniczej straży pożarnej, umundurowania strażaków, ubezpieczenia w instytucji 
ubezpieczeniowej członków ochotniczej straży pożarnej i młodzieżowej drużyny pożarniczej, kosztów 
okresowych badań lekarskich; 

c) realizacja zadań wynikających z ustawy o ochronie przeciwpożarowej; 

d) utrzymanie zasobu samochodów służbowych i innych pojazdów mechanicznych używanych przez 
Ochotniczą Straż Pożarną będących własnością gminy. 

6) realizacja zadań w zakresie bezpieczeństwa imprez masowych oraz organizacji zgromadzeń, w tym: 

a) prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawie wydawania zezwoleń na przeprowadzenie 
imprez masowych lub odmowy ich wydania; 

b) kontrole zgodności przebiegu imprez masowych z warunkami określonymi w zezwoleniach; 

c) przyjmowania zawiadomień o zgromadzeniach zgłaszanych w trybie zwykłym, wydawania decyzji 
o rozwiązaniu lub o zakazie odbycia zgromadzeń, reprezentowanie organu gminy na zgromadzeniach 
oraz pełnienia zadań miejskiego centrum zarządzania kryzysowego w zakresie przyjmowania.;”; 

4) w § 27 uchyla się pkt 8.  

5) załącznik nr 1 otrzymuje brzmienie określone w załączniku do nin. zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Wójt 
 
 

Marek Mikulec 
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY WIERZCHOWO 

 

 

 

 

 

 

 

Pracownicy obsługi 

WÓJT GMINY WIERZCHOWO 

SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY 

Referat Organizacyjny Referat Finansów i Budżetu 

Stanowisko ds. ochrony ludności, obrony 
cywilnej i zarządzania kryzysowego 

Stanowisko ds. zagospodarowania 
przestrzennego i drogownictwa  

 

Stanowisko ds. gospodarki 
nieruchomościami 

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy 
zewnętrznych i promocji gminy 

Stanowisko ds. infrastruktury społecznej 
(9/10 etatu) 

Stanowisko ds. techniczno-kancelaryjnych. 

Stanowisko ds. organizacyjnych i kadr 

Stanowisko ds. obsługi rady 

 
Informatyk 

 

Kierownik Referatu 

Referat gospodarki komunalnej, 
rolnictwa i ochrony środowiska 

Stanowisko ds. gospodarki odpadami 
komunalnymi 

Stanowisko ds. księgowości dochodów 

Stanowisko ds. księgowości wydatków 

Stanowisko ds. wymiaru podatków i opłat 

Stanowisko ds. rachuby płac 

Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji 
Niejawnych 

Urząd Stanu Cywilnego 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu 
Cywilnego (1/10 etatu) 

ZASTĘPCA WÓJTA GMINY 

Załącznik do zarządzenia  nr  37/2026

Wójta Gminy Wierzchowo

z dnia 15 maja 2026 r.
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