ZARZADZENIE NR 37/2026
WOJTA GMINY WIERZCHOWO

z dnia 15 maja 2026 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153, z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Wierzchowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 446/2024 Woéjta Gminy Wierzchowo z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchowo, zmienionego zarzadzeniem Nr 74/2025 Wojta Gminy Wierzchowo
z dnia 15 grudnia 2025 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wierzchowo wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 6 w ust. 3 tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:
,»- stanowisko ds. ochrony ludnosci, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego (OL);”;
2) w § 20 pkt 40 otrzymuje brzmienie:

»40) udziat ~w kontrolach, ogledzinach iczynnosciach sprawdzajacych w zwigzku z zaistniatymi
interwencjami 1iskargami mieszkancow, w zakresie ochrony $rodowiska oraz utrzymania czysto$ci
i porzadku na terenie Gminy;”;

3) § 23 otrzymuje brzmienie:
53 23. Do zadan stanowiska ds. ochrony ludnos$ci, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) realizacja zadan w zakresie zadan obronnych w czasie pokoju oraz podczas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny, w tym:

a) opracowanie i aktualizowanie dokumentéw Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

b) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji stalego dyzuru istanowiska kierowania, zapewnienie
wlasciwego obiegu decyzji i informacji dla potrzeb kierowania przez wojta;

¢) opracowanie 1 aktualizowanie Planu Akcji Kurierskiej na potrzeby mobilizacyjnego rozwini¢cia Sit
Zbrojnych, szkolenie osdb, przygotowywanie sprawozdan;

d) przygotowanie projektow plandw oraz organizacja szkolen obronnych;

e) realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzaniem kwalifikacji wojskowej 1 wylaczanie od obowigzku
stuzby wojskowej;

f) wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem inaktadaniem obowigzku $wiadczen osobistych
i rzeczowych,

g) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o obronie ojczyzny oraz z aktéw wykonawczych
do tej ustawy,

2) realizacja zadan w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej, w tym:

a) koordynacja zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludnosci i obrony
cywilnej na obszarze gminy;

b) koordynowanie dziatan w zakresie tworzenia i utrzymywania, na obszarze gminy, zasobow ochrony
ludnosci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji zadan ochrony ludno$ci i obrony cywilnej oraz
zaopatrzenia w wodg;

c¢) ewidencjonowanie podmiotow i zasobéw ochrony ludnos$ci na obszarze gminy;

d) opracowywanie projektu wktadu do wojewodzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy;
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e) koordynowanie, planowanie oraz organizowanie szkolef, ¢wiczen iinnych form edukacji z zakresu
ochrony ludno$ci iobrony cywilnej oraz wspieranie programow edukacyjnych majacych na celu
przygotowanie do reagowania na potencjalne zagrozenia na obszarze gminy;

f) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej oraz z aktow
wykonawczych do tej ustawy;

3) realizacja zadan w zakresie standw kleski zywiotowej i zarzadzania kryzysowego, w tym:
a) monitorowanie, reagowanie i koordynowanie usuwania skutkoéw zagrozen na terenie gminy;

b) zapewnienie wspoltdzialania wszystkich jednostek organizacyjnych na terenie gminy w zakresie
zapobiegania kleskom zywiotowym i1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom srodowiska oraz zwalczania
i usuwania ich skutkow;

c) gromadzenie i przetwarzanie informacji o mozliwych do uzycia sitach isrodkach w sytuacjach
kryzysowych, w czasie standw nadzwyczajnych i w czasie wojny;

d) opracowywanie procedur na wypadek zagrozen;

e) przygotowywanie plandw reagowania kryzysowego, Planu Zarzadzania Kryzysowego, Planu
operacyjnego ochrony przed powodzia, Planu dystrybucji tabletek jodowych, nadzér nad ich realizacja;

f) organizowanie iprowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia;

g) prowadzenie ewidencji maszyn ipojazdéw, niezbednych do wykorzystania w czasie zagrozenia i jej
biezaca aktualizacja;

h) przygotowanie rozwigzan na wypadek zniszczenia lub zaklocenia funkcjonowania infrastruktury
krytyczne;j;

i) organizowanie pracy Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz posiedzen zespotu
w sytuacjach kryzysowych;

j) wspoétdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organow administracji publiczne;j;

k) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania
ludnosci;

1) pomoc w przywracaniu iutrzymaniu porzadku w strefach dotknigtych klgskami, w budowie
i odbudowie awaryjnych uje¢ wody pitne;j;

m) przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym;

n) organizowanie ewakuacji ludnos$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia
ludzi;

4) realizacja zadan w zakresie ochrony zwierzat w tym:
a) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wytapywanie;

b) wspotdziatanie z organizacjami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego oraz innymi instytucjami
1 organizacjami spolecznymi w zakresie ochrony zwierzat;

¢) przygotowywanie projektow decyzji odbierajacych czasowo zwierze wiascicielowi lub opiekunowi
zngcajacemu si¢ nad zwierzeciem;

d) przygotowywanie zezwolen (cofanie zezwolen) na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy
uznanej za agresywna;

e) zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat lub ich czesci oraz
wspotdziatanie z przedsigbiorcami podejmujacymi dziatalno§¢ w tym zakresie;

5) realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej, w tym:

a) zapewnienie wilasciwego funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze
gminy;
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b) sporzadzanie kalkulacji w zakresie kosztow wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia
gotowosci bojowej ochotniczej strazy pozarnej, umundurowania strazakow, ubezpieczenia w instytucji
ubezpieczeniowej cztonkow ochotniczej strazy pozarnej i mlodziezowej druzyny pozarniczej, kosztow
okresowych badan lekarskich;

c) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przeciwpozarowej;

d) utrzymanie zasobu samochodéw stuzbowych iinnych pojazdow mechanicznych uzywanych przez
Ochotnicza Straz Pozarng bedacych wlasnoscig gminy.

6) realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa imprez masowych oraz organizacji zgromadzen, w tym:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wydawania zezwolen na przeprowadzenie
imprez masowych lub odmowy ich wydania;

b) kontrole zgodnosci przebiegu imprez masowych z warunkami okreslonymi w zezwoleniach;

¢) przyjmowania zawiadomien o zgromadzeniach zglaszanych w trybie zwyklym, wydawania decyzji
o rozwigzaniu lub o zakazie odbycia zgromadzen, reprezentowanie organu gminy na zgromadzeniach
oraz penienia zadan miejskiego centrum zarzadzania kryzysowego w zakresie przyjmowania.;”;

4) w § 27 uchyla sie pkt 8.
5) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do nin. zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wit

Marek Mikulec
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY WIERZCHOWO

WOIT GMINY WIERZCHOWO

Zatacznik do zarzadzenia nr 37/2026

Woéjta Gminy Wierzchowo
z dnia 15 maja 2026 r.

SEKRETARZ GMINY

SKARBNIK GMINY

ZASTEPCA WOJTA GMINY

Referat Organizacyjny

Stanowisko ds. techniczno-kancelaryjnych.

Referat Finanséw i Budzetu

Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego i drogownictwa

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko ds. ksiegowosci dochodow

Stanowisko ds. organizacyjnych i kadr

Stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami

Stanowisko ds. obstugi rady

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i opfat

Informatyk

Stanowisko ds. rachuby ptac

Stanowisko ds. infrastruktury spoteczne;j
(9/10 etatu)

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych i promocji gminy

Pracownicy obstugi
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Stanowisko ds. ochrony ludnosci, obrony
cywilnej i zarzagdzania kryzysowego

Referat gospodarki komunalnej,
rolnictwa i ochrony srodowiska

Kierownik Referatu

Stanowisko ds. gospodarki odpadami
komunalnymi

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego (1/10 etatu)
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