ZARZADZENIE NR 74/2025
WOJTA GMINY WIERZCHOWO

z dnia 15 grudnia 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153, z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Wierzchowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 446/2024 Woéjta Gminy Wierzchowo z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchowo, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:
»$ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wierzchowo;
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Rade Gminy Wierzchowo;
3) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wierzchowo;
4) Zastepcy Wojta - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Wojta Gminy Wierzchowo;
5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Wierzchowo;
6) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Wierzchowo.”;
2) § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Kierownictwo Urzedu, w sktad ktorego wchodza:
- Wojt;
- Zastgpca Woijta;
- Sekretarz;
- Skarbnik.”;
3) po § 15 dodaje si¢ § 15a w brzmieniu:
,»$ 15a. Do zadan i kompetencji Zastepcy Wojta nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie w powierzonym zakresie realizacji zadan Wojta;
2) koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci podporzadkowanych komorek i jednostek organizacyjnych;
3) reprezentowanie Gminy w czasie uroczystosci i spotkan oficjalnych w zakresie uzgodnionym z Wojtem;
4) wspotdziatanie z Radg Gminy i jej komisjami w zakresie swojego dziatania;
5) wykonywanie innych zadan i czynnos$ci przewidzianych przepisami prawa, wynikajacych z polecen lub
upowaznien Wajta.”;
4) § 28 ust.1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) W czasie nieobecno$ci wojta interesantow przyjmuje zastgpca wojta lub sekretarz.”;

5) zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do nin. zarzadzenia.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Wojt

Marek Mikulec
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY WIERZCHOWO

WOIT GMINY WIERZCHOWO

Zatacznik do zarzadzenia Nr 74/2025

Woéjta Gminy Wierzchowo
z dnia 15 grudnia 2025 r.

SEKRETARZ GMINY

SKARBNIK GMINY

ZASTEPCA WOTA GMINY

Referat Organizacyjny

Stanowisko ds. techniczno-kancelaryjnych.

Referat Finanséw i Budzetu

Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego i drogownictwa

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko ds. ksiegowosci dochodow

Stanowisko ds. organizacyjnych i kadr

Stanowisko ds. ksiegowosci wydatkéw

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami

Stanowisko ds. obstugi rady

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i opfat

Informatyk

Stanowisko ds. rachuby ptac

Stanowisko ds. infrastruktury spoteczne;j
(9/10 etatu)

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewnetrznych i promocji gminy

Pracownicy obstugi

1d: 9E806333-BEE5-4616-8F6A-CC93D582BD34. Podpisany

Straznik Strazy Gminnej

Referat gospodarki komunalnej,
rolnictwa i ochrony srodowiska

Kierownik Referatu

Stanowisko ds. gospodarki odpadami
komunalnymi

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego (1/10 etatu)
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