
ZARZĄDZENIE NR 74/2025 
WÓJTA GMINY WIERZCHOWO 

z dnia 15 grudnia 2025 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Wierzchowo 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. 
poz. 1153, z późn. zm.) Wójt Gminy Wierzchowo zarządza, co następuje: 

§ 1. W zarządzeniu Nr 446/2024 Wójta Gminy Wierzchowo z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Wierzchowo, wprowadza się następujące zmiany: 

1) § 2 otrzymuje brzmienie: 

„§ 2. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1) Gminie – należy przez to rozumieć Gminę Wierzchowo; 

2) Radzie – należy przez to rozumieć odpowiednio Radę Gminy Wierzchowo; 

3) Wójcie – należy przez to rozumieć Wójta Gminy Wierzchowo; 

4) Zastępcy Wójta - należy przez to rozumieć Zastępcę Wójta Gminy Wierzchowo; 

5) Sekretarzu – należy przez to rozumieć Sekretarza Gminy Wierzchowo; 

6) Skarbniku – należy przez to rozumieć Skarbnika Gminy Wierzchowo.”; 

2) § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Kierownictwo Urzędu, w skład którego wchodzą: 

- Wójt; 

- Zastępca Wójta; 

- Sekretarz; 

- Skarbnik.”; 

3) po § 15 dodaje się § 15a w brzmieniu: 

„§ 15a. Do zadań i kompetencji Zastępcy Wójta należy w szczególności: 

1) zapewnienie w powierzonym zakresie realizacji zadań Wójta; 

2) koordynowanie i nadzorowanie działalności podporządkowanych komórek i jednostek organizacyjnych; 

3) reprezentowanie Gminy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych w zakresie uzgodnionym z Wójtem; 

4) współdziałanie z Radą Gminy i jej komisjami w zakresie swojego działania; 

5) wykonywanie innych zadań i czynności przewidzianych przepisami prawa, wynikających z poleceń lub 
upoważnień Wójta.”; 

4) § 28 ust.1 pkt 3 otrzymuje brzmienie: 

„3) w czasie nieobecności wójta interesantów przyjmuje zastępca wójta lub sekretarz.”; 

5) załącznik nr 1 otrzymuje brzmienie określone w załączniku do nin. zarządzenia.  
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§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 roku. 

 

   

Wójt 
 
 

Marek Mikulec 

 

Id: 9E806333-BEE5-4616-8F6A-CC93D582BD34. Podpisany Strona 2 z 3



 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY WIERZCHOWO 

 

 

 

 

 

 

 

Pracownicy obsługi 

WÓJT GMINY WIERZCHOWO 

SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY 

Referat Organizacyjny Referat Finansów i Budżetu 

Strażnik Straży Gminnej 

Stanowisko ds. zagospodarowania 
przestrzennego i drogownictwa  

 

Stanowisko ds. gospodarki 
nieruchomościami 

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy 
zewnętrznych i promocji gminy 

Stanowisko ds. infrastruktury społecznej 
(9/10 etatu) 

Stanowisko ds. techniczno-kancelaryjnych. 

Stanowisko ds. organizacyjnych i kadr 

Stanowisko ds. obsługi rady 

 
Informatyk 

 

Kierownik Referatu 

Referat gospodarki komunalnej, 
rolnictwa i ochrony środowiska 

Stanowisko ds. gospodarki odpadami 
komunalnymi 

Stanowisko ds. księgowości dochodów 

Stanowisko ds. księgowości wydatków 

Stanowisko ds. wymiaru podatków i opłat 

Stanowisko ds. rachuby płac 

Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji 
Niejawnych 

Urząd Stanu Cywilnego 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu 
Cywilnego (1/10 etatu) 

ZASTĘPCA WÓTA GMINY 

Załącznik do zarządzenia Nr 74/2025

Wójta Gminy Wierzchowo

z dnia 15 grudnia 2025 r.
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